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TERMO DE REFERENCIA
Processo Administrativo n° 002/2026

OBJETO DA CONTRATACAO:

1.1. O presente Termo de Referéncia tem por finalidade a contratacdo de empresa
para fornecimento de produtos para copa e cozinha, higiene e limpeza para
atendimento das demandas da Camara Municipal de Carmo — RJ, de acordo com as
especificacdes, quantidades e condig¢des constantes neste Termo de Referéncia.

2. JUSTIFICATIVA

A presente contratagdo visa assegurar o fornecimento continuo de itens essenciais de
copa e cozinha, higiene e limpeza para o funcionamento eficiente das atividades
legislativas, promovendo a comodidade e bem estar, além de manter a higiene e
organizagao dos espacos, contribuindo para um ambiente saudavel e seguro.

3. ESPECIFICACOES, QUANTIDADES E VALOR ESTIMADO:

3.1. A empresa a ser contratada deverd fornecer os produtos conforme descrigdo
abaixo:

ITEM ESPECIFICACAO UNIDADE QUANTIDADE
DE
MEDIDA

01 | P6 de café tradicional, grdos selecionados, PCT 100
torrados e moidos. Intensidade: forte ou
extraforte, Empacotamento: Almofada; Pacote
contendo 500g. O produto deve conter os
dados do fabricante, data de fabricacdo e prazo
de validade minima de 12 meses a contar da
data de entrega

Acucar refinado, coloragdo: branca. Pacote
contendo 1 kg. O produto deve conter os dados
do fabricante, data de fabricagdo e prazo de
validade minima de 12 meses a contar da data
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de entrega

Filtro de papel para café descartavel, referéncia
n° 103. Caixa com 30 unidades

Copos plasticos para dgua 200 ml descartaveis
(tiras) transparente, embalados em pacote com
100 un. Os copos devem ser isentos de
materiais estranhos, bolhas, rachaduras, furos,
deformagoOes com as normas da ABNT

Copos plasticos para café¢ 50 ml descartaveis
(tiras) transparente, embalados em pacote com
100 un. Os copos devem ser isentos de
materiais estranhos, bolhas, rachaduras, furos,
deformacgdes com as normas da ABNT

Lustra moveis liquido indicado para limpeza,
conservacdo e polimento de superficies de
madeira e similares; com fragrancia floral,
acondicionado em frasco com capacidade de
200 ml, adequado para aplicagdo em moveis,
portas, painéis e outras superficies.
Guardanapos de papel, folha simples, branco,
grande, 100% celulose virgem, sem tragos de
fibra de cor. Medidas aproximadas: 32 c¢cm x
33,5 cm. Pacote com 50 unidades

Pano de prato, branco, material algodao.
Medidas aproximadas: 70 cm x 40 cm

Garrafa térmica; com capacidade minima de
01 litro, especificagdo: tipo rolha, ampola de
vidro, corpo em

polipropileno, fundo em polipropileno, com
tampa em polipropileno tipo copo, com alca
lateral. Medidas aproximadas: 135 x 292 x 115
mm. Garrafa na cor preta

Desinfetante liquido, aroma floral, para
lavagem geral de superficies, banheiros e
utensilios. O produto deve ter registro no
ministério da saude. Embalagem com 2 litros,
com dados do fabricante, data de fabricacao e
prazo de validade minima de 12 meses, a
contar da data de entrega
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11 | Detergente liquido neutro, para uso doméstico
(louca), biodegradavel, frasco com 500 ml.
Devem constar no rétulo o n° do registro na
Anvisa/MS, CNPJ da empresa, CRQ do
quimico responsavel, validade, endereco e
telefone para contato, data de fabricacdo e o
lote impressos na embalagem. Validade
minima de 12 meses, a contar da data da
entrega

Balde plastico 10 L resistente, em
polipropileno, com al¢ca de metal, capacidade
minimade 10 L

Papel higiénico picotado, folha tripla, branca,
macio, absorvente, alta alvura, e texturado
(gofrado), com 100% de fibras de celulose
virgem, biodegradéavel, papel ndo reciclado,
em rolos de no minimo 20 m

Saco de pano para limpeza, branco, material
algodado, tamanho aproximado 40 cm x 60 cm,
caracteristicas adicionais tipo saco, aplicagdo
limpeza de chao

Saco plastico para lixo com capacidade para 50
litros, cor preto e reforcado. Fabricado em
polietileno de baixa densidade, acondicionados
em pacotes. Devendo possuir em sua
embalagem todos os dados de acordo com a lei
do consumidor. Dimensdes aproximadas: 63
cm x 80 cm

Saco pléstico para lixo com capacidade para
100 litros, cor preto e reforgado. Fabricado em
polietileno de baixa densidade, acondicionados
em pacotes. Devendo possuir em sua
embalagem todos os dados de acordo com a lei
do consumidor. Dimensdes aproximadas: 75
cmx 105 cm

Sabonete liquido, ph neutro, para higiene das
maos, com  propriedades  hidratantes,
acondicionado em embalagem plastica com
valvula pump de 500 ml. No momento da
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entrega, deverd apresentar prazo de validade
minima de 12 meses

Vassoura de piagava, material do cabo e cepa
de madeira

Alcool etilico, tipo: hidratado, teor alcodlico:
70% (70°GL), apresentagdo: liquido, frasco de
1 litro

Cloro ativo, aspecto fisico: solu¢do aquosa,
concentragdo: até¢ 5% de cloro ativo, frasco de
2 litros

Flanela de Limpeza, medindo aproximadamente
28 cm x 38 cm

Espanador de p6 confeccionado com penas
naturais de avestruz, indicado para remocgao de
poeira em superficies diversas sem causar
danos. Produto com aproximadamente 50 cm
de comprimento total, cabo em plastico

resistente. Modelo ndo extensivel e com
cabeca fixa

Avental Impermeavel. Superficie 100% PVC;
Refor¢o em TNT; 100% Polipropileno; Tecido
do Avental: Napa. Medidas aproximadas: 61
cm X 46 cm

Escova Sanitaria com Suporte para limpeza de
vaso sanitario. Produto confeccionado em
plastico resistente. Dimensdes aproximadas do
produto: 35 cm x 13 cm x 9 c¢m, considerando
escova ja com o suporte

Frasco borrifador fabricado em material
plastico reforgado, indicado para
armazenamento e aplicacdo de liquidos
diversos por meio de valvula pulverizadora.
Com capacidade para 500 ml; Dimensoes
aproximadas do produto: 18 cm de altura e 7,5
cm de didmetro, j4 considerando a valvula.
Cor: frasco transparente acompanhado de
valvula borrifadora com cor indeterminada
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Rodo para limpeza com base em plastico
resistente medindo aproximadamente 60 cm de
largura, equipado com lamina de borracha de
alta flexibilidade e durabilidade, para remog¢ao
de agua e sujeiras em pisos lisos. Com cabo de
madeira resistente, medindo aproximadamente
1,20 m, revestido com plastico, devidamente
fixado a base do rodo. Produto indicado para
uso em servigos de limpeza em geral, tanto em
ambientes internos quanto externos.

P4 de lixo fabricada em pléstico resistente,
com abertura aproximada de 21cm, equipada
com cabo longo de madeira com
aproximadamente 60cm de comprimento;
Produto indicado para utilizagdo em servigos
de limpeza.

Oleo para limpeza e conservacio de méveis de
madeira, indicado para hidratar, proteger, dar
brilho e realgar a aparéncia natural da madeira,
auxiliando também na remocao de poeira.
Produto liquido, acondicionado em frasco com
capacidade de 200 ml, adequado para
aplicacdo em moveis, portas, painéis e demais
superficies de madeira.

4. ENTREGA E CRITERIOS DE ACEITACAO DO OBJETO

4.1. Os produtos serao fornecidos em sua totalidade a Camara Municipal devendo o
mesmo ser entregue no setor de Almoxarifado e compras.

4.2. A marca ofertada na proposta ndo podera ser substituida, salvo, por fato
superveniente, devidamente comprovado nos termos da legislagdo em vigor.

4.3. Os pedidos de prorrogacdo de prazo de entrega somente serdo examinados
quando formulados até o termo limite de entrega.

4.4. Os prazos que vierem a termo em dia que ndo haja expediente no 6rgao ou que
o expediente tenha sido reduzido, ficam automaticamente prorrogados para o dia 1til
seguinte.

4.5. A empresa contratada devera efetuar as entregas em transporte adequado para
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tanto, sendo que os produtos deverdo estar todos em embalagens lacradas, contendo
identificagdo e data de validade.

4.6. O recebimento provisorio dos itens se dara em até 02 (dois) dias, para efeito de
posterior verificacdo da conformidade do material com a especificacdo exigida neste
Termo de Referéncia.

4.7. O recebimento definitivo dar-se-a no prazo de 05 (cinco) dias, contados do
recebimento provisorio, apos a verificacdo da qualidade e quantidade de materiais e
consequente aceitacdo mediante termo circunstanciado.

4.8. O recebimento dos itens devera ser efetuado por servidor ou comissdao
designados pela Camara Municipal de Carmo - RJ e, somente se efetivara apos terem
sido examinados e julgados em perfeitas condi¢des, bem como atendimentos de todas
as condicdes contidas nas propostas vencedora, tendo atendido a todas as exigéncias
deste instrumento.

4.8.1. Os itens serdo submetidos a avaliacdo nos seguintes aspectos e padroes
minimos de aceitabilidade visando a aferir a compatibilidade, qualidade, eficiéncia e
desempenho, a ser apreciado pelo Chefe de Gabinete da Presidéncia e pelo Fiscal
de Contratos da Camara Municipal de Carmo, sendo observado o Atendimento Total
da descri¢ao detalhada do objeto, indicando, no que for aplicavel: a marca, o modelo;
garantia; numero do registro, certificacdo, homologacdo, quando for o caso;
padronizacdo, cores, materiais empregados na producgdo e finalidade usual.

4.9. Se, apos o recebimento provisorio, constatar-se que os itens foram entregues
em desacordo com a proposta, com defeito, fora de especificacdo ou incompletos, o
fornecedor serd notificado por escrito.

4.9.1. Neste caso, serdo interrompidos os prazos de recebimento e suspenso o
pagamento até que sanada a situacdo, quando ocorrerd um novo recebimento
provisorio e o reinicio de contagem dos prazos.

4.10. No ato de entrega dos itens, o fornecedor deve apresentar documento fiscal
valido correspondente ao fornecimento.

4.11. Na hipotese de a verificacdo a que se refere o subitem anterior nao ser
procedida dentro do prazo fixado, reputar-se-4 como realizada, consumando-se o
recebimento definitivo no dia do esgotamento do prazo.

4.12. O recebimento provisorio ou definitivo dos itens ndo exclui a responsabilidade
da contratada pelos prejuizos resultantes da incorreta execucao do contrato.

4.13. Serdo recusados os materiais que nao atendam as exigéncias dos subitens
anteriores ou que apresentem avarias ou defeitos, podendo a CONTRATANTE
requerer da CONTRATADA a substitui¢ao dos materiais no prazo de 05 (cinco) dias
corridos, a contar do requerimento.
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DO LOCAL DA EXECUCAO CONTRATUAL.

5.1. Os produtos deverdo ser entregues dentro do horario de expediente de 8h as
17h nas seguintes condigoes:

5.1.1. Serdo entregues no almoxarifado da Cdmara Municipal do Carmo, na Rua
Martinho Campos, n° 25, Apto: 202 - Centro — Carmo-RJ.

6.  ESTIMATIVA DE PRECO E ADEQUACAO ORCAMENTARIA

Sera dispensada a pesquisa de mercado de acordo com o artigo 40 § 4° e 5° da
Resolucdo 802/22 da Camara Municipal de Carmo-RJ.

As despesas decorrentes da presente contratacdo correrdo a conta de recursos
especificos consignados no Or¢amento da Camara.

A contratagdo sera atendida pela seguinte dotagao:
0000.0103100132.001—-3.3.90.30.99.000 — Outros Materiais de Consumo

A dotacdo relativa aos exercicios financeiros subsequentes sera indicada apos
aprovacao da Lei Or¢camentaria respectiva e liberacdo dos créditos correspondentes,
mediante apostilamento.

A Camara devera atestar, no inicio da contratacdo e a cada exercicio, a existéncia de
créditos orcamentarios vinculados a contratagdo e a vantagem em sua manutenc¢ao, na
forma do art. 106, II da Lei n°® 14.133/21.

Caso a Camara optar por extinguir o contrato, sem onus, ou quando nao dispuser de
créditos orcamentarios para sua continuidade ou quando entender que o contrato nao
mais lhe oferece vantajosidade, conforme art. 106, III, devera remeter-se as regras
especificas constantes do contrato, inclusive em relagao a aplicagao do art. 106, §1°.

7. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR
MEDIANTE O USO DA DISPENSA (art. 6°, inciso XXIII, alinea ‘h’, da Lei n.
14.133/2021)

7.1. O fornecedor sera selecionado por meio da realizagdo de procedimento de
dispensa de licitacdo, na forma presencial, com fundamento na hipotese do art. 75,
inciso II da Lei n.° 14.133/2021, que culminard com a selecdo da proposta de menor
valor ou maior desconto.

7.2. As exigéncias de habilitacdo juridica, fiscal, social e trabalhista sao as usuais
para a generalidade dos objetos.

7.3. Os critérios de habilitagdo econdmico-financeira a serem atendidos pelo
fornecedor, conforme for o caso.
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8. DA HABILITACAO JURIDICA:

8.1. Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por
forga de lei, tenha validade para fins de identificagdo em todo o territorio nacional ou;

8.2. Empresario individual: inscricio no Registro Publico de Empresas
Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede;

8.3. Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condigdo de
Microempreendedor Individual - CCMEI, cuja aceitacdo ficara condicionada a
verificacao da autenticidade no sitio www.portaldoempreendedor.gov.br;

8.4. Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal- EIRELLI:

8.5. Os documentos apresentados deverdao estar acompanhados de todas as
alteracdes ou da consolidagdo respectiva.

9. HABILITACOES FISCAL, SOCIAL E TRABALHISTA:

9.1. Prova de inscricdo no Cadastro de Pessoas Fisicas (CPF); prova de inscricao
no Cadastro Nacional da Pessoa Juridica (CNPJ);

9.2. Prova de regularidade fiscal,

9.3. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servico (FGTS);
9.4. Declaracdo de que ndo emprega menor de 18 anos em trabalho noturno,
perigoso ou insalubre e ndo emprega menor de 16 anos, salvo menor, a partir de 14
anos, na condi¢ao de aprendiz, nos termos do artigo 7°, XXXIII, da Constitui¢ao;

9.5. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justiga do Trabalho,
mediante a apresentacdo de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos
termos do Titulo VII-A da Consolidacdo das Leis do Trabalho, aprovada pelo
Decreto-Lei n° 5.452, de 1° de maio de 1943.

9.6. Prova de inscricdo no cadastro de contribuintes municipal, se houver relativo
ao domicilio ou sede do fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel
com o objeto contratual;

9.7. O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda
auferir os beneficios do tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n.
123, de 2006, estara dispensado da prova de inscri¢ao nos cadastros de contribuintes
estadual e municipal.

9.8. Prova de regularidade com a Fazenda Municipal ou Distrital do domicilio ou
sede do fornecedor, relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

9.9. Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos municipais ou distritais
relacionados ao objeto, deverd comprovar tal condicdo mediante a apresentacao de
certidao ou declaracdo da Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede, ou por meio
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de outro documento equivalente, na forma da respectiva legislagao de regéncia.
10. DO PAGAMENTO:

10.1. O pagamento serd feito em favor da empresa contratada através de
Transferéncia Bancaria ou pix, em um prazo nao superior a 10 (dez) dias corridos
apos o recebimento dos produtos.

10.2. Para fazer jus ao pagamento, a empresa contratada deverd apresentar
juntamente com a nota fiscal/boleto os seguintes documentos:

a) Certiddo Negativa quanto a Divida Ativa da Unido e Certiddo de Quitacdo de
Tributos e Contribui¢des Federais;

b) Certidao Negativa de Débitos Trabalhistas;

c) Certidao Negativa de Débitos Estaduais/Municipais;

d) Certidao de Regularidade com Fundo de Garantia por Tempo de Servigo (FGTS).

11. DAS OBRIGACOES DA CONTRATADA:

11.1. A Contratada deve cumprir todas as obrigacdes constantes no Termo de
Referéncia, seus anexos e sua proposta, assumindo como exclusivamente seus os
riscos e as despesas decorrentes da boa e perfeita execucao do objeto e, ainda:

11.2. Efetuar a entrega do objeto lacrado e em perfeitas condi¢des, conforme
especificacdes, prazo e local constantes neste Termo de Referéncia, acompanhado da
respectiva nota fiscal, na qual constardo as indicagdes referentes a: marca, fabricante,
modelo, procedéncia, prazo de garantia ou validade, quando for o caso.

11.3. Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes do objeto, de acordo com
os artigos 12, 13 e 17 a 27, do Codigo de Defesa do Consumidor (Lei n°® 8.078, de
1990);

11.4. Substituir, reparar ou corrigir, s suas expensas, no prazo fixado neste Termo
de Referéncia, o objeto com avarias ou defeitos;

11.5. Comunicar a Contratante, no prazo minimo de 24 (vinte e quatro) horas que
antecede a data da entrega, os motivos que impossibilitem o cumprimento do prazo
previsto, com a devida comprovagao;

11.6. Manter, durante toda a execu¢do do contrato, em compatibilidade com as
obrigagdes assumidas, todas as condi¢des de habilitagdo e qualificagdo exigidas;

11.7. Proporcionar todas as facilidades indispensaveis ao bom cumprimento da
fiscalizagdo, concedendo livre acesso aos documentos e registros contabeis da
empresa, referentes ao objeto contratado, para os servidores, designados para
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fiscalizagdo, da CONTRATADA, dos o6rgdos concedentes (no caso de recurso
oriundo de convénio) e dos 6rgdos de controle interno e externo;

11.8. Responsabilizar-se por qualquer dano ambiental que porventura venha ocorrer
em decorréncia da execugdo do objeto, respondendo pelos reparos ambientais e
penalidades estipuladas em lei.

11.9. Promover a sustentabilidade ambiental, através da menor utilizagdo de
recursos naturais em seus processos produtivos, menor presenga de materiais
perigosos ou toxicos, maior vida util, possibilidade de reutilizagdo ou reciclagem,
geracdo de menor volume de residuos.

11.10. Nao permitir a utilizagdo de qualquer trabalho do menor de dezesseis anos,
exceto na condi¢do de aprendiz para os maiores de quatorze anos; nem permitir a
utilizagdo do trabalho do menor de dezoito anos em trabalho noturno, perigoso ou
insalubre;

11.11. Responsabilizarem-se pelas despesas dos tributos, encargos trabalhistas,
previdenciarios, fiscais, comerciais, taxas, fretes, seguros, deslocamento de pessoal e
prestacdo de garantia.

12.  OBRIGACOES DA CONTRATANTE:

12.1. A CONTRATANTE obriga-se a:

12.1.1.Receber provisoriamente o material, disponibilizando local, data e horario;

10.3 Verificar minuciosamente a conformidade dos produtos recebidos
provisoriamente com as especificacdes constantes do Termo de Referéncia e da
proposta, para fins de aceitagdo e recebimento definitivos;

12.1.2.Acompanhar e fiscalizar o cumprimento das obriga¢cdes da empresa contratada,
através de servidor especialmente designado;

12.1.3.Efetuar o pagamento no prazo previsto;

12.1.4. Comunicar a Contratada, por escrito, sobre imperfeigdes, falhas ou
irregularidades verificadas no item fornecido, para que seja substituido, reparado ou
corrigido.

13. DISPOSICOES GERAIS:

13.1. A Camara Municipal do Carmo reserva-se o direito de impugnar os itens
entregues, se esses nao estiverem de acordo com as especificagoes;

13.2. A entrega deverd seguir o cronograma conforme requerimento de entrega. O
pagamento serd conforme a quantidade entregue constante em cada nota fiscal emitida
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a esta Camara;

13.3. Nao serdo aceitos materiais suspeitos de alteracdo, adulteracdo, fraude ou
falsificacdo com risco comprovado a satde, respondendo, os responsaveis, por
infracdo prevista na lei federal n. 6.437/77 e crime, previsto no codigo penal, a ser
apurado na forma da lei;

13.4. Os produtos deverdo ser entregues devidamente embalados, acondicionados e
transportados com seguranca, sob a responsabilidade da contratada até as
dependéncias desta Casa.

Carmo/RJ, 06 de marc¢o de 2026

EVANDRO MARCOS DO VALLE BASSAN
(CHEFE DE TRANSPORTE)
MATRICULA: 079

Aprovo e Ratifico o presente Termo de
Referéncia, por preencher os requisitos legais, a
identificagdo do servigo a ser contratado, bem
como a sua forma de execugdo. (inciso XXIII, do
art. 6°da Lei Federal n°14133/2021)

Dé-se prosseguimento ao feito:

VILMAR DIAS DE CARVALHO
PRESIDENTE DA CAMARA MUNICIPAL DE CARMO — RJ
MATRICULA:403
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