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Estado do Rio de ..

TERMO DE REFERENCIA
Processo Administrativo n® 008/2025

1. OBJETO DA CONTRATAGAO:

fede O presente Termo de Referéncia tem por finalidade a contratacdo de empresa para
fornecimento de kit contendo carteira, broche, chaveiro, caneta e identidade funcional, placa
de identificagdo da mesa diretoria e prisma de mesa para atendimento das demandas da
Camara Municipal de Carmo — RJ, de acordo com as especificacdes, quantidades e condi¢oes
constantes neste Termo de Referéncia.

2e JUSTIFICATIVA

Tais itens possuem carater institucional e simbélico, contribuindo para a wvalorizagdo do
mandato parlamentar, fortalecimento da identidade institucional e padronizagéo da
representagdo dos legisladores em eventos oficiais e nas dependéncias da Camara.

O broche com o braséo do municipio, por exemplo, refor¢a o vinculo do parlamentar com a
cidade e agrega formalidade ao uso em solenidades. A caneta personalizada e a carteira de
couro, por sua vez, sdo itens de uso funcional no dia a dia do vereador, conferindo organizagéo
e identificagdo institucional ao material de trabalho. Ja o prisma de mesa, com nome e do
vereador, tem por finalidade facilitar a identificacdo durante sessdes plendrias, audiéncias
publicas e reunides, promovendo maior transparéncia e organizagéio das atividades
legislativas.

Dessa forma, a aquisictio dos referidos materiais é plenamente justificada pela necessidade de
padronizagéo, funcionalidade e representacgdo institucional dos vereadores, estando alinhada
com os principios da administragdo pablica e o bom desempenho das atividades
parlamentares.

3. ESPECIFICACOES, QUANTIDADES E VALOR ESTIMADO:

3.1¢ A empresa a ser contratada deverd fornecer os produtos conforme descri¢dio abaixo:

UN DE

ITEM ESPECIFICACAO MEDIDA

QUANT.

Kit para Vereadores contendo:

Carteira modelo porta funcional:

- Em couro legitimo, com lapela, dois brasées da Republica,
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chapinhas poder Legislativo e vereador gravados em latdo baixo
relevo;

-Forrado por dentro;
- Local para cédulas;

- Medidas aproximadas da carteira fechada: 12cm altura X 8,5cm
largura;

- Medidas aproximadas da carteira aberta: 12cm altura X 17,5cm
largura.

Broche com os BrasGes da Republica em formato circular,
medindo aproximadamente 3x3cm, em metal dourado;

Chaveiro base em couro legitimo, brasdo em metal dourado com
inscricdo PODER na parte superior e LEGISLATIVO na parte inferior,
mosquetdo e argola em metal dourado.

Cor: Couro preto/metal dourado, medidas aproximadas: 115mm x
37mm x 05mm e peso aproximado de 42g;

Caneta esferogréfica em latdo, na cor preta personalizada com a
palavra VEREADOR,;

Identidade Funcional, medindo aproximadamente 8cm x 5cm, em
material PVC
Placas de identificacdo da mesa diretora, medindo

aproximadamente 2 cm de largura x 30 cm de comprimento, em
metal, com fundo preto e letras em prateado, sendo:

- Placa com a inscricdo PRESIDENTE;

- Placa com a inscri¢cdao VICE PRESIDENTE;
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- Placa com a inscricdo 12 SECRETARIO.

Prisma de mesa em acrilico cristal com acrilico preto, com dobra
em L, no tamanho aproximado de 26cm x 13cm

4. ENTREGA E CRITERIOS DE ACEITAGAO DO OBJETO

de¢le Os produtos seréo fornecidos em sua totalidade & Camara Municipal devendo o
mesmo ser entregue na Secretaria da Camara, no prazo de 30 dias.

4e2¢ A marca ofertada na proposta ndo poderd ser substituida, salvo, por fato
superveniente, devidamente comprovado nos termos da legislagéio em vigor.

43¢ Os pedidos de prorrogac¢do de prazo de entrega somente serdo examinados quando
formulados até o termo limite de entrega.

de4e Os prazos que vierem a termo em dia que néo haja expediente no érgéo ou que o
expediente tenha sido reduzido, ficam automaticamente prorrogados para o dia dtil seguinte.

4.5 A empresa contratada deverd efetuar as entregas em transporte adequado para
tanto, sendo que os produtos deverdio estar todos em embalagens lacradas, contendo
identificacdio e data de validade.

4.6¢. O recebimento provisério dos itens se dard em até 02 (dois) dias, para efeito de
posterior verificagdo da conformidade do material com a especificacdo exigida neste Termo de
Referéncia.

4¢7e¢ O recebimento definitivo dar-se-4 no prazo de 05 (cinco) dias, contados do
recebimento provisério, apds a verificacdo da qualidade e quantidade de materiais e
consequente aceitagdio mediante termo circunstanciado.

4¢8¢ O recebimento dos itens deverd ser efetuado por servidor ou comisséo designados pela
Cdmara Municipal de Carmo - R} e, somente se efetivard apés terem sido examinados e
julgados em perfeitas condi¢cbes, bem como atendimentos de todas as condi¢cbes contidas nas
propostas vencedora, tendo atendido a todas as exigéncias deste instrumento.

4e8.1¢ Os itens serdo submetidos & avaliagdio nos seguintes aspectos e padrdes minimos de
aceitabilidade visando a aferir a compatibilidade, qualidade, eficiéncia e desempenho, a ser
apreciado pelo Chefe de Gabinetes e pelo Fiscal de Contrates da Cdmara Municipal de
Carmo, sendo observado o Atendimento Total da descri¢dio detalhada do objeto, indicando, no
que for aplicGvel: a marca, o modelo; garantia; nimero do registro, certificagdio, homologagéio,
quando for o caso; padronizagdo, cores, materiais empregados na produgéo e finalidade usual.

4¢9¢ Se, apds o recebimento provisério, constatar-se que os itens foram entregues em
desacordo com a proposta, com defeito, fora de especificagdio ou incompletos, o fornecedor
serd notificado por escrito.

4910 Neste caso, serdo interrompidos os prazos de recebimento e suspenso o pagamento até
que sanada a situagdéio, quando ocorrerd um novo recebimento provisério e o reinicio de
contagem dos prazos.
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4.10. No ato de entrega dos itens, o fornecedor deve apresentar documento fiscal vdlido
correspondente ao fornecimento.

4.11. Na hipétese de a verificacdo a que se refere o subitem anterior ndo ser procedida
dentro do prazo fixado, reputar-se-d como realizada, consumando-se o recebimento definitivo
no dia do esgotamento do prazo.

4412, O recebimento provisério ou definitivo dos itens ndo exclui a responsabilidade da
contratada pelos prejuizos resultantes da incorreta execugdo do contrato.

4¢13¢ Serdo recusados os materiais que ndo atendam s exigéncias dos subitens anteriores ou
que apresentem avarias ou defeitos, podendo a CONTRATANTE requerer da CONTRATADA a
substituicdo dos materiais no prazo de 05 (cinco) dias corridos, a contar do requerimento.

5. DO LOCAL DA EXECUGAO CONTRATUAL.

Bele  Os produtos deverdio ser entregues na sede da Camara Municipal de Carmo, na Praga
Princesa Isabel,15, SL 02 — Centro — Carmo — CEP 28.640-000 - R, e dentro do hordrio de
expediente de 8h as 17h.

6. ESTIMATIVA DE PRECO E ADEQUACAO ORCAMENTARIA

Sera dispensada a pesquisa de mercado de acordo com o artigo 40 § 42 e 52, da Resolugdo
802/22 da Camara Municipal de Carmo-R].

As despesas decorrentes da presente contratagéio correrdo G conta de recursos especificos
consignados no Or¢gamento da Camara.

A contratagdo sera atendida pela seguinte dotagdio:

0000.0103100132.001- 33.90.30.00 — Material de Consumo

A dotagéo relativa aos exercicios financeiros subsequentes serd indicada apds aprovagcédo da Lei
Orcamentaria respectiva e liberacdo dos créditos correspondentes, mediante apostilamento.

A Camara devera atestar, no inicio da contratagdo e a cada exercicio, a existéncia de créditos
orcamentarios vinculados a contrata¢do e a vantagem em sua manutengdo, na forma do art.
106, Il da Lei n? 14.133/21.

Caso a Camara optar por extinguir o contrato, sem 6nus, ou quando ndo dispuser de créditos
orgamentdrios para sua continuidade ou quando entender que o contrato ndo mais lhe
oferece vantajosidade, conforme art. 106, lll, deverd remeter-se as regras especificas constantes
do contrato, inclusive em relagéio a aplicagdio do art. 106, §12.

7. FORMA E CRITERIOS DE SEI.EQAO DO FORNECEDOR MEDIANTE O USO DA
DISPENSA (art. 62, inciso XXIII, alinea ‘h’, da Lei n. 14.133/2021)

7.1s O fornecedor serd selecionado por meio da realizagéo de procedimento de dispensa de
licitagdo, na forma presencial, com fundamento na hipétese do art. 75, inciso Il da Lei n.2
14.133/2021, que culminard com a selegdio da proposta de menor valor ou maior desconto.

Te2¢ As exigéncias de habilitagéo juridica, fiscal, social e trabalhista sGo as usuais para a
generalidade dos objetos.
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Te3e  Os critérios de habilitacdo econdmico-financeira a serem atendidos pelo fornecedor,
conforme for o caso.

8. DA HABILITAGAO JURIDICA:

8.1 Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por for¢ca de
lei, tenha validade para fins de identificagdio em todo o territério nacional ou;

8.2 Empresario individuals inscricdo no Registro Pdblico de Empresas Mercantis, a cargo
da Junta Comercial da respectiva sede;

8.3, Microempreendedor Individual =~ MEL Certificado da Condicgdo de
Microempreendedor Individual - CCMEI, cuja aceitagéo ficard condicionada a verificagéio da
autenticidade no sitio www.portaldoempreendedor.gov.br;

8.4. Sociedade empresdria, sociedade limitada unipessoal- EIRELLI:

8.5, Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as alteragdes ou
da consolidagdio respectiva.

9. HABILITAGOES FISCAL, SOCIAL E TRABALHISTA:

9.1 Prova de inscricdio no Cadastro de Pessoas Fisicas (CPF); prova de inscricdo no
Cadastro Nacional da Pessoa Juridica (CNP));

9.2 Prova de regularidade fiscal;
9.3 Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servigo (FGTS);

9.4¢ Declara¢do de que ndo emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou
insalubre e ndo emprega menor de 16 anos, salvo menor, a partir de 14 anos, na condigéio de
aprendiz, nos termos do artigo 7°, XXXIll, da Constituicdo;

9.5, Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante
a apresentacdo de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo
VII-A da Consolidagéio das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n? 5.452, de 12 de
maio de 1943.

9.6 Prova de inscricdo no cadastro de contribuintes municipal, se houver relativo ao
domicilio ou sede do fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o
objeto contratual;

9,7 O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir
os beneficios do tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de 2006,
estard dispensado da prova de inscrigéio nos cadastros de contribuintes estadual e municipal.

9.8, Prova de regularidade com a Fazenda Municipal ou Distrital do domicilio ou sede do
fornecedor, relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

9,9, Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos municipais ou distritais
relacionados ao objeto, deverd comprovar tal condigdio mediante a apresentagédio de certiddo
ou declarag¢do da Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede, ou por meio de outro
documento equivalente, na forma da respectiva legislagéo de regéncia.
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10. DO PAGAMENTO:

10.1. O pagamento serd feito em favor da empresa contratada através de Transferéncia
Bancdria ou pix, em um prazo ndo superior a 10 (dez) dias corridos apds o recebimento dos
produtos.

10.2. Para fazer jus ao pagamento, a empresa contratada deverd apresentar juntamente
com a nota fiscal/boleto os seguintes documentos:

a) Certiddo Negativa quanto a Divida Ativa da Unido e Certiddo de Quitagdo de Tributos e
Contribuig¢des Federais;

b) Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas;

¢) Certiddo Negativa de Débitos Estaduais/Municipais;

d) Certiddo de Regularidade com Fundo de Garantia por Tempo de Servico (FGTS).

1. DA$S OBRIGACOES DA CONTRATADA:

111 A Contratada deve cumprir todas as obrigagdes constantes no Termo de Referéncia,
seus anexos e sua proposta, assumindo como exclusivamente seus os riscos e as despesas
decorrentes da boa e perfeita execugdo do objeto e, ainda:

11.2. Efetuar a entrega do objeto lacrado e em perfeitas condigées, conforme especificagdes,
prazo e local constantes neste Termo de Referéncia, acompanhado da respectiva nota fiscal,
na qual constardo as indicagdes referentes a: marca, fabricante, modelo, procedéncia, prazo de
garantia ou validade, quando for o caso.

11.3. Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes do objeto, de acordo com os artigos
12,13 e 17 a 27, do Cédigo de Defesa do Consumidor (Lei n2 8.078, de 1990);

11ede Substituir, reparar ou corrigir, &s suas expensas, no prazo fixado neste Termo de
Referéncia, o objeto com avarias ou defeitos;

115 Comunicar & Contratante, no prazo minimo de 24 (vinte e quatro) horas que
antecede a data da entrega, os motivos que impossibilitem o cumprimento do prazo previsto,
com a devida comprovagdo;

11.6. Manter, durante toda a execu¢do do contrato, em compatibilidade com as obrigacdes
assumidas, todas as condigées de habilitagdo e qualificagdio exigidas;

11.7. Proporcionar todas as facilidades indispensdveis ao bom cumprimento da fiscalizagéo,
concedendo livre acesso aos documentos e registros cont@beis da empresa, referentes ao objeto
contratado, para os servidores, designados para fiscalizagdo, da CONTRATADA, dos érgéos
concedentes (no caso de recurso oriundo de convénio) e dos érgdos de controle interno e
externo;

11.8. Responsabilizar-se por qualquer dano ambiental que porventura venha ocorrer em
decorréncia da execugdo do objeto, respondendo pelos reparos ambientais e penalidades
estipuladas em lei.

11.9s Promover a sustentabilidade ambiental, através da menor utilizagdo de recursos
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naturais em seus processos produtivos, menor presenga de materiais perigosos ou téxicos, maior
vida datil, possibilidade de reutilizagéio ou reciclagem, geragéio de menor volume de residuos.

11.10. Ndo permitir a utilizagéo de qualquer trabalho do menor de dezesseis anos, exceto na
condig¢dio de aprendiz para os maiores de quatorze anos; nem permitir a utilizagéo do trabalho
do menor de dezoito anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre;

11.11. Responsabilizarem-se pelas despesas dos tributos, encargos trabalhistas, previdencidrios,
fiscais, comerciais, taxas, fretes, seguros, deslocamento de pessoal e prestagdo de garantia.

12. OBRIGAGOES DA CONTRATANTE:

12.1¢ A CONTRATANTE obriga-se a:

12.1.1. Receber provisoriamente o material, disponibilizando local, data e horéario;

10.3  Verificar minuciosamente a conformidade dos produtos recebidos provisoriamente com
as especificagées constantes do Termo de Referéncia e da proposta, para fins de aceitagdo e
recebimento definitivos;

12.1.2. Acompanhar e fiscalizar o cumprimento das obrigagdes da empresa contratada,
através de servidor especialmente designado;

12.1.3. Efetuar o pagamento no prazo previsto;

12.1.4. Comunicar a Contratada, por escrito, sobre imperfeicdes, falhas ou irregularidades
verificadas no item fornecido, para que seja substituido, reparado ou corrigido.

13. DISPOSIGOES GERAIS:

13.1. A Cdmara Municipal do Carmo reserva-se o direito de impugnar os itens entregues, se
esses ndo estiverem de acordo com as especificagoes;

13.2. A entrega deverd seguir o cronograma conforme requerimento de entrega. O
pagamento serd conforme a quantidade entregue constante em cada nota fiscal emitida a
esta Camara;

13.3. Ndo serdo aceitos materiais suspeitos de alteragéo, adulteragdo, fraude ou falsificagdo
com risco comprovado a sadde, respondendo, os respons@veis, por infragéio prevista na lei
federal n. 6.437/77 e crime, previsto no cédigo penal, a ser apurado na forma da lei;

13.4. Os produtos devercio ser entregues devidamente embalados, acondicionados e
transportados com seguranga, sob a responsabilidade da contratada até as dependéncias
desta Casa.

Carmo RY), 17 de abril de 2025

Fyllyp Jerénimo Castro Lyra
(Assessoria de comunicagdo da mesa diretora)
Matricula: 464
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Aprovo ¢ Ratifico o presente Termo de Referéncia,
por preencher os requisitos legais, a identificagdo do
servico a ser contratado, bern como a sua forma de

execugdo. (inciso XXl do art. 62 da Lei Federal n?
14133/2021)

Dé-se prosseguimento ao feito.

Vilmar Dias de Carvalho
Presidente da Camara Municipal de Carmo — R}
Matricula: 00403
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